Handreiking Lightroom Classic

Algemeen
· De catalogus bevat geen foto’s!. Slechts verwijzingen en aanvullende informatie over de foto’s
· Verplaatsen van foto’s buiten Lightroom om, geeft dus problemen omdat Lightroom de foto’s niet meer kan vinden.
· Ditzelfde geldt voor het aanpassen van filenamen.
· Als je wilt kun je een uitgebreide mappen structuur aanmaken om de verschillende typen binnen een gewas daarin te plaatsen. Doe dat wel voor je de catalogus aanmaakt en foto’s importeert in Lightroom.
· Beheer en aanmaken van de database in de module bibliotheek

Knoppen
· Driehoekjes: openen en sluiten van schermen en vensters. Deze staan in ‘Auto hide & show’.
· Rechter muisknop op driehoek, en modus in ‘manual’ (4x)

1e Handeling: Aanmaken Catalogus

Voor het overzicht lijkt het verstandig om per gewas een catalogus aan te maken.
· Kies in module ‘Library’, File,  New Catalog
· Bestandsnaam = gewasnaam, kies een locatie op de C:/schijf, om de catalogus op te slaan. 
Catalogi kunnen niet op netwerkschijven aangemaakt worden. Het is dus belangrijk dat er regelmatig een kopie geplaatst wordt op een plek waar er automatisch een back-up gemaakt wordt. Bijv. op de P: CGN / fotodatabase bij het gewas
· Om het importeren van foto’s in de verkeerde catalogus te voorkomen, kun je instellen dat bij het opstarten automatisch gevraagd wordt in welke catalogus je wilt werken.
Tip: Om te voorkomen dat je dit vergeet kun je bij ‘Edit, Preferences General, Default Catalog,  ‘prompt me when starting Lightroom’ instellen dat er bij opening van Lightroom gevraagd wordt in welke catalogus je wilt werken
(DIT IS MOGELIJK ONZIN EN ONNODIG OMDAT JE ALLEEN JE EIGEN CATALOGUS TE ZIEN KRIJGT – TESTEN!!)

Voor het importeren van foto’s in Lightroom, filenaam aanpassen. (Zie: Naamgeving foto-bestanden voor fotodatabase siergeweassen)
Achteraf in Lightroom kan, maar is bewerkelijk.

Importeren foto’s in Lightroom

· Geef voor het importeren de foto’s de juiste filenaam. Dit kan achteraf, maar in Lightroom kost het meer tijd.
· Start Lightroom.
· Selecteer de module ‘Library’ (balk bovenin)
· Open de gewas catalogus, naam van de catalogus staat linksboven in de balk
· Kies ‘Import’
· [bookmark: _GoBack]Selecteer in het linker venster onder ‘Select a source’, de bron map Dit is in de meeste gevallen dezelfde map waar de foto’s in geplaatst zijn.
· Klik het vinkje bovenaan het venster ‘All photo’s’ uit, anders ga je alle aanwezige foto’s importeren. 
Selecteer de foto’s die je wilt importeren en klik vervolgens op het vakje linksboven van de een van de foto’s. Als het goed verschijnt er nu bij alle foto’s die je wilt importeren een vinkje. Zet alleen vinkjes bij de foto’s die je wilt importeren!!
· Kies bovenin de balk ‘Add’
· Selecteer rechts ‘To’ en de doelmap = de gewasmap in de fotodatabase op de P: / schijf (naar, klik op de pijltjes, via de browser de juiste map)
· Klik ‘map selecteren’
· Kies in het rechter venster, ‘File Handling, Destination, Organize  into one folder’.
· Klik ‘Import’

Heb je geen rechten om foto’s van de N: /Naktuinbouw/fotostudio/NAKT te verplaatsen naar de fotodatabase dan moet je een beroep doen op de beheerder van de fotodatabase.
Die zet de foto’s in de juiste gewasmap.

Trefwoorden toekennen:
· De zojuist geïmporteerde foto’s blijven zichtbaar op je scherm.
· Nu kun je trefwoorden toekennen.
· Dit kan per foto, een reeks foto’s of alle zojuist geïmporteerde foto’s
· Selecteer de foto’s waaraan je dezelfde trefwoorden wilt toekennen bijv. alle dubbele rode.
· Klik rechts onder ‘Keyword Tags’ in het smalle veld, zodat het wit oplicht, vul de trefwoorden in, gescheiden door komma’s.  return. Trefwo(o)rd(en) zijn nu zichtbaar als de foto wordt geselecteerd
· Je kunt hierna individuele foto’s selecteren voor meer specifieke trefwoorden
· Bij alle foto’s die van trefwoorden zijn voorzien staat nu een potloodje rechts onderin.
· Bij ‘Keyword Suggestions’ zie je eerder toegekende trefwoorden. Gebruik deze om verschillen in spelling van de trefwoorden te vermijden.
· ‘Keywords’ mogen spaties bevatten.

Selecties maken mbv trefwoorden
· In de modus ‘Library’, kies bovenin de balk ‘tekst’, ‘Keywords’, in het volgende veld je zoekcriteria, bijv ‘Contain all’ en achter het vergrootglas je trefwo(o)rden (denk aan de spelling!!), waarop je wilt filteren.


